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XA DAN HOA Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic
Sb: 25/KH-UBND Dan Hoa, ngay 04thang 02nam 2025
KE HOACH

Cai cach hanh chinh nha nwéc nam 2025 cua xa Dan Hoa

Thuce hién Ké hoach sé 47/KH-UBND ngay 24/01/2025 ctia UBND
huyén Thanh Oai vé viéc ban hanh Ké hoach cai cach hanh chinh nha nuéc
nam 2025 ctia UBND huyén.

Uy ban nhan dan xa Dan Hoa ban hanh K& hoach cai cach hanh chinh

nha nudc ndm 2025 cia xa nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

- Tang cuong ky luat, ky cuong, nang cao trach nhiém giai trinh va trach
nhiém giai quyét cong viéc ciia doi ngii can bo, cong chirc, ngudi lao dong.

- Cai thién Chi sb cai cach hanh chinh (PAR INDEX) va Chi s hai 1ong
vé su phuc vu hanh chinh cta co quan nha nudc (SIPAS) cta huyén.

2. Yéu ciu

- Nhiém vu trong tdm cai cach hanh chinh (CCHC) 1a cai cach td chtrc b
may, sip xép cac co quan, don vi; cai cach thu tuc hanh chinh (TTHC), ting
cuong thuc hién phan cip, uy quyén; day manh chinh quyén dién tor, chinh
quyén s6, x4 hoi so, cong dan s0; cong khai, minh bach, nang cao trach nhiém
giai quyét cong viée clia co quan nha nudc.

- Thuc hién nhiém vu CCHC gin voi thuc hién nghiém tac chu dé cong
tac nam 2025 cua Thanh phd “Ky cuong, trach nhiém, hanh dong, sing tao, phat
trién” va 1ay sy hai 10ng cua nguoi dan, doanh nghiép lam thudc do danh gia
hi¢éu qua, chét luong hoat dong cua cac co quan, don vi.

- Tiép tuc quén triét thuc hién phuong chdm 5 d& “d& hiéu, d& nhé, dé
lam, d& danh gi4, dé kiém tra, giam sat” trong to churc, trién khai thuc hién Ké
hoach.

- B4 tri du nguédn luc, kinh phi va trién khai dang, du, toan dién, dong bo,
hi€u qua cac chi tiéu, noi dung, nhi¢m vu cua K& hoach.

Il. CHI TIEU VA NQI DUNG/NHIEM VU
1. Cong tac chi dao, diéu hanh CCHC



1.1. Chi tiéu
- Chi s6 PAR INDEX cua X4 tang bac so v6i nam 2024,

- 100% cac phan anh, kién nghi ctia nguoi déan, té chac vé TTHC, quy
dinh hanh chinh; c4c phan anh, kién nghi trén tng dung iHanoi, Trang théng tin
dién tir thudc tham quyén tiép nhan, duoc xtr ly, giai quyét kip thoi va cong khai
két qua giai quyét.

- 100% cac cudc kiém tra, tu kiém tra khi phat hién dau hiéu vi pham phap
luat hodc ¢6 diu hiéu tham nhiing phai dugc kién nghi chuyén dén co quan diéu tra
dé xtr 1y theo quy dinh phap lut; phan dau 90% cac quyét dinh, két luan c6 hiéu
luc phap luat duogc thuc hién xong theo quy dinh.

1.2. N¢i dung/nhiém vu

- K& hoach CCHC, K¢é hoach cai thién khic phuc Chi s6 SIPAS, PAR
INDEX, Ké hoach cta Ban Chi ¢dao CCHC, Chuyén doi s6 va Bé an 06 cia x4
phai dam bao rd nguoi, 16 viéc, rd chi tiéu, rd nhiém vy, rd két qua (san pham)
dau ra, 1o thoi gian hoan thanh; xac dinh 10 trach nhiém bo phan chu tri tham
muu va lanh dao UBND x& phu trach trong tirng chi tiéu, ndi dung cong viéc,
nhiém vu.

- Duy tri hoat dong hi¢u qua cua Ban Chi dao CCHC trong d6 chu trong
vé cong tac chuyén doi s6; giao nhiém vu cho thanh vién Ban Chi dao va gan két
qua thuc hién dé tham khao danh gi, xép loai hang nam.

- Tiép tuc quan triét, tuyén truyén vé cong tac CCHC, xay dung chinh
quyén dién tir, chuyén doi sb; déi méi noi dung, mé rong hinh thie tuyén
truyén, chl trong tuyén truyén nhimg thanh tuu, sang kién, kinh nghiém, céach
lam hay trong céng t&c CCHC, nhiing viéc 1am cu thé, hiéu qua, mang lai loi ich
thiét thuc caia chinh quyén véi ngudi dan, to chirc va doanh nghiép (cai dat, sir
dung iHaNoi, thanh toan khéng dung tién mat, dich vu cong truc tuyén, giao
théng théng minh, y té théng minh, gido duc thdng minh, cac canh bao vé 6
nhiém mdi trudng, thoi tiét, trat tw an todn x& hoi, phong chdng chay né, céc
dich vu an sinh xa hoi..).

- Tuyén truyén vé Chuyén trang CCHC ctia Thanh phd dén can bg, cong
chuc, vién chirc, nguoi dan va doanh nghiép trén dia ban xa.

- Khai thac, van hanh c6 hiéu qua trang thong tin dién ttr caa x4. Trién khai
thuc hién khi Thanh phd, huyén trién khai “Cdm nang” vé CCHC, chuyén d6i
s6 (CPHS) va thyc hién Dé an 06 (DA 06) dé tuyén truyén trong thuc hién cac
nhiém vu CCHC, CBS, DA 06.
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- Tang cudng trach nhiém giai trinh va trach nhiém ngudi ding dau trong
tiép nhan, xu 1y cdng viéc; cdng khai, minh bach két qua tiép nhan, giai quyét
cac phan anh, kién nghi ciia ngudi dan, t6 chirc d6i voi cac quy dinh.

- Tiép tuc tim kiém, phat hién va nhan rong cac md hinh, giai phéap, cach
lam hay hi¢u qua trong cong tac CCHC.

- P6i méi hoat dong kiém tra, thanh 1ap Poan ti kiém tra céng tic CCHC
ctia X3 dé kiém tra cong tac CCHC, CDS, PA 06 theo hudng giao chi tiéu cu thé va
hudng dan thyc hién théng qua tur Kiém tra.

- Tiép tuc d6i méi ndi dung va phuong phap do ludong su hai 1ong cua cé
nhan, t6 chirc phu hop voi Chi s6 SIPAS cua huyén, tap trung do ludong cac ndi
dung qua diéu tra xa hoi hoc dugc danh gia thap trong Chi s6 PAR INDEX,
SIPAS niam 2024; do ludng dé danh gia hiéu qua viéc trién khai thuc hién phan
cap, Gy quyén, cai cach to chirc bd mdy, cong tic ddo tao, bdi dudng va chit
luong d6i ngiit CBCCVC niam 2024 dé co giai phap khic phuc hau qua.

- Tiép tuc nghién ctru hoc tap mo hinh tai cac dia phuong c6 cach lam hay
mang lai hiéu qua trong cong taic CCHC, CDS, DA 06.

- Kiém soét chit ché hiéu qua viéc thuc hién nhiém vu Thanh phé, huyén
giao.

2. Cai cach thé ché

2.1. Chi tiéu

- 100% cac vin ban huéng dan, thi hanh, t6 chuc thuc hién cac chu
trwong, chinh sach cua Pang, phap ludt ctia nha nude phai duogc ra soat, stra doi,
bo sung, thay thé phu hop, kip thoi theo quy dinh ctia Pang, phap luat hién hanh.

- Phan dau 100% cac van ban quy pham phép luat vé phong, chdng tham
nhiing; thuc hanh tiét kiém, chong lang phi duoc tuyén truyén, pho bién dén can
b0, cong churc, vién chirc va nguoi dan.

- Phan dau 90% tong sé ndi dung dé xuat xdy dung Nghi quyét cua
HDND x4 duoc ban hanh dam bao theo quy dinh va Ké hoach.

2.2. N§¢i dung/nhiém vu

- Ra o4t cac van ban quy pham phap luat, cac quy dinh, quy ché, huéng dan...
da ban hanh cta huyén, xa dugc stra d6i, bo sung, thay thé dé phu hop véi cac quy
dinh ctia Luat Tha do6 va cac quy dinh khac cua phap luat cé lién quan.

- Cong bd két qua hé théng hoa VBQPPL cia HDND, UBND theo quy dinh.



4

- Pay manh tuyén truyén phd bién gido duc, phap luat bang nhiéu hinh
thire vé cac quy dinh phong, chéng tham nhiing, thyc hanh tiét kiém, chong lang
phi dé can bo, cong chire, vién chirc va ngudi dan thuc hién.

3. Cai cach TTHC va thuc hién co' ché mot cira, mdt cira lién thong
3.1. Chi tiéu

- Phan dau 100% s6 hd so TTHC duoc tra két qua giai quyét dung han,
trudc han.

- Phan d4u dat 100% két qua giai quyét TTHC con hiéu luc theo quy dinh
tai Nghi dinh 45/2020/ND-CP cta Chinh phu ctia X4 duge sd hoa; dam bao viéc
két ndi, chia sé dit liéu trong giai quyét TTHC trén méi trudng dién ti.

- Phan d4u 100% ty 1& hd so TTHC duogc xir Iy hoan toan truc tuyén.
3.2. N¢i dung/nhiém vu

- Ra soat, don gian héa cac TTHC, cac quy dinh hanh chinh theo yéu cau
tai Ké hoach ctia Thanh phé va huyén.

- Tiép tuc trién khai ra soat, don gian héa quy trinh noi bo trong cac co
quan hanh chinh theo yéu ciu ctia UBND Thanh phd vé ra soat, don gian hoa
tht tuc hanh chinh, quy trinh ndi bd trong cac co quan hanh chinh nha nudc
thanh phd Ha Noi giai doan 2022 - 2025.

- Trién khai thyuc hién c6 hiéu qua viéc uy quyén giai quyét TTHC, dong thoi
tang cuong viée ty kiém tra, kiém soat va danh gid két qua thuc hién Gy quyén dé
dé xuat diéu chinh phu hop, gan véi xay dung quy trinh giai quyét TTHC.

- Nghién ctru cac mo hinh sang kién trong thuc hi¢n co ché mot ctra, mot
cua lién thong va dé xuat té chire trién khai thuc hién.

- Tang cuong kiém soat hiéu qua co ché phdi hop lién thong giita cac co
quan, don vi trong thuc hién cac TTHC, quy dinh hanh chinh, TTHC ndi bo.

- Thuc hién ding, du, kip thoi quy dinh cong bo, cong khai TTHC trong
co quan; khuyén khich mé rong, cong khai qua cac kénh thong tin v6i nhiéu
hinh thirc phu hop theo quy dinh cua phép luat.

- Dinh ky it nhat 6 théng/lz‘in td chire ddi thoai voi ¢4 nhan, td chirc,
ngudi dan vé TTHC, giai quyét TTHC theo quy dinh tai Chi thi 13/CT-TTg cua
Thu tuéng Chinh phu ngay 10/6/2015; kip thoi c¢6 bién phap thdo gd cac kho
khin, vuéng mac phat sinh trong thyc tién.



4. Cai cach to chirc bd may

4.1. Chi tiéu

- Phan d4u hoan thanh chi tiéu tinh gian bién ché theo yéu cau

4.2. N¢i dung/nhiém vu

- Tiép tuc phdi hop trong cong tac sip xép tinh gon t6 chirc bd may va
tinh gian bién ché theo tinh than “Tinh - Gon - Manh - Hiéu nang - Hiéu luc -
Hiéu qud ” va theo hudng dan ctia Thanh phd.

5. Cai cach ché @9 cong vu

5.1. Chi tiéu

- 100% can bd, cong chirc tham gia tap huin, vé k¥ ning sd, k¥ ning giao
tiép trén khong gian mang, qua kénh phan anh, kién nghi truc tuyén, dién thoai,
email do huyén, thanh phé triéu tap; can bo, cong chic, vién chic duogc tip
huan, boi dudng vé k¥ nang phan tich va xu 1y dir lidu; cai dat, tiép nhan, xu ly
cac phan anh kién nghi trén tng dung iHaNoi.

- 100% can bd, cong chirc, vién chirc dugc danh gia chat lugng hiéu qua
thuc hién cbng viéc.

- Phan d4u 100% céan bo, cong chirc, vién chirc thudce dién chuyén doi vi
tri cong tac theo Nghi dinh sé 59/2019/ND-CP ngay 01/09/2019 ctia Chinh phu
phai dugc thuc hién nghiém tic theo quy dinh.

- Phan d4u 100% céan bo, cong chtrc, vién chuc dugce ra soat, bd tri theo
dung vi tri viéc lam duoc UBND Thanh phd phé duyét.

5.2. Noi dung/nhiém vu

- Tiép tuc ra soat, dé nghi cp c6 tham quyén diéu chinh, phé duyét dé an vi
tri viéc lam trong co quan hanh chinh dam bao phu hop danh muc khung vi tri
viéc lam va hudng dan cta Thanh phd, huyén.

- Tiép tuc doi mai hinh thuc tuyén dung vién chic va lanh dao quan Iy
don vi sy nghiép gido duc theo huéng dan, chi dao cua Thanh phd.

- Trién khai thyc hiéu qua Ké hoach t6 chtic cac 16p tap huan cua huyén to
chuc

- Thue hién nghiém viéc chuyén di vi tri cong tac ddi voi can bo, cong
chtrc, vién chtrc theo theo Nghi dinh sb 59/2019/ND-CP ngay 01/7/2019 cua
Chinh phu, Quy dinh 07-QB/TU ngay 17/11/2021 cua Ban Thuong vu Thanh
iy va Ké hoach s6 134/KH-UBND ngay 28/5/2022 ctia UBND Thanh phd.
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- Tiép tuc thuc hién danh gia, xép loai hang thang ddi véi can bo, cong
chtrc theo hudng thuc chat va hiéu qua.

- Thuc hién nghiém va chan chinh ky luat, ky cwong hanh chinh gin véi
ting cuong quan triét Chi thi sé 24-CT/TU ngay 07/8/2023 ctia Thanh uy vé
ting cudng ky cuong, ky luat va trach nhiém giai quyét céng viéc trong hé
théng chinh tri thanh phd Ha Noi.

6. Cai cach tai chinh cong

6.1. Chi tiéu

- Phan dau giai doan 2021 - 2025, ty trong chi thuong xuyén & mirc
khoang 50% tong chi ngin sach; hang nim 100% vén dau tu dugc phan bo kip
thoi, tuan thii ding nguyén tic, quy dinh.

- 100% can bd, cdng chire duoc huong ché do chinh sach chi thu nhap
tang thém theo Luat Thu do.

6.2. Noi dung/nhiém vu

- Tap trung xay dung Vva trién khai hiéu qua vé co ché, chinh séach trién
khai thi hanh Luat Thu do.

- Xay dung cac giai phap dam bao thyuc hién ké hoach giai ngan vén dau
tu cong, dam bao 100% von dau tu dugc phan bo kip thoi, tuan tha dung nguyén
tac, quy dinh.

- Thuc hién hiéu qua co ché khoan kinh phi quan Iy hanh chinh tai cac co
quan hanh chinh; thuc hién cac bién phép sir dung tiét kiém chi thuong xuyén, co 19
trinh phu hgp nang cao mirc khodn chi va tang thu nhap cho doi ngii can bg, cong
chure.

- Thuc hién déy du cac kién nghi sau thanh tra, kiém tra, kiém toan nha
nudc vé tai chinh, ngan sach.

- Thyc hién dung, du cac quy dinh viéc cong khai, minh bach vé tai chinh,
quyét toan va du toan ngan sach cac cap hang nam theo quy dinh.

- Trién khai thuc hién Nghi quyét cia HPND Thanh pho vé chi thu nhap
tang thém cho can bg, cong chuec, vién chic.

7. Xay dung va phat trién Chinh quyén dién tir, Chinh quyén sb

7.1. Chi tiéu

- Phan ddu 100% hoat dong chi dao, diéu hanh va quan tri ndi bd cua co
quan nha nuéc dugc thyc hién trén nén tang quan tri cong viéce tong thé.
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- 100% van ban, ho so cdng viéc tai co quan dugc xir Iy trén méi trudong
mang.

- Trén 50% cac cudc hop duoc cit giam thai gian hop, giam tdi da viéc s
dung tai liéu gidy.

- 100% cac cac bao cao dinh ky theo chi dao cua TP, huyén dugc thuc
hién trén Hé thong thong tin bao cd cua Thanh phd, qua hé thdng quan 1y van
ban.

- Phan déu tdi thiéu 50% tai liéu luu trir tai co quan dugc tao 1ap dudi
dang dién tir theo quy dinh.

7.2. N¢i dung/nhiém vu

- Trién khai hiéu qua Nghi quyét s 18/NQ-TU ngay 30/12/2022 cua
Thanh uy va Ké hoach 239/KH-UBND ngay 27/9/2023 ciia UBND Thanh phd
vé chuyén doi s6, xay dung thanh phé Ha Noi théng minh dén 2025, dinh hudng
dén nam 2030, trong tam la phat trién chinh quyén sd, nang cao hiéu qua, hiéu
lyc hoat dong phuc vu ngudi dan, t6 chirc va doanh nghiép.

- Trién khai hi¢u qua vé chuyén doi s6, chinh quyén s0, nang cao hi¢u
qua, hi¢u luc hoat dong phuc vu nguoi dan, to6 chirc va doanh nghiép.

- Phat trién ha tang s, ha tang cong nghé thong tin (CNTT), ha tang dir
lidu,... két ndi lién thong, dong bd va thdng nhét, phuc vu trién khai Chinh
quyén dién tir, xdy dung Chinh quyén sd, tao nén tang phat trién kinh té sb, xa
hi s6...

- Ung dung CNTT vao d6i méi phuong thuc 1am viéc, ning cao ning
suat, hiéu qua hoat dong clia co quan nha nudc; giam chi phi va thoi gian xu 1y
cong viéc.

- Tiép tuc duy tri st dung, van hanh hiéu qua hé théng thong tin img dung
dung chung quan trong, cot 18i phuc vu cong tac quan 1y, diéu hanh cta cap
huyén, cap xa va san sang két ndi, tich hop, chia sé thong tin dir liéu.

(Cu thé tai Phu luc kém theo)
I1I. CHE PQ BAO CAO
1. Bao cao CCHC dinh ky (Quy 1, 6 thang, 9 thang va bao cdo nam)

- Thuc hién ché d6 bao céo theo quy dinh tai Quyét dinh sb 19/2022/QD-
UBND ngay 25/4/2022 ctia UBND Thanh phd, gui Bio cao CCHC dinh ky vé
UBND huyén (qua phong Noi vy) cham nhat ngay 10 cta thang cudi ky bao cao
(trir cac truong hop dot xuét co thé sém hon).
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- Thoi diém chét sd liéu cia timg loai bao céo, cu thé nhu sau:

+ B&o c4o CCHC quy I: Thoi gian chét sé liéu tinh tir ngay 10/12/2024
dén 10/3/2025.

+ B0 c40 CCHC 6 thang: Thoi gian chét sé lidu tinh tir ngay 10/12/2024
dén ngay 10/6/2025.

+ B0 ca0 CCHC 9 thang: Thai gian chét sé liéu tinh tir ngay 10/12/2024
dén ngay 10/9/2025.

+ B4o c40 CCHC nam: Thoi gian chét s6 liéu tinh tir ngay 10/12/2024 dén
ngay 10/12/2025.

IV. KINH PHI

Nguén kinh phi bao dam cho cong tac CCHC thudc Ké hoach dugc bd tri
trong du toan hang nam theo phan cip ngan sach hién hanh va cac ngudn kinh
phi hop phap khac theo quy dinh.

V.TO CHUC THUC HIEN
1. Van phong Uy ban nhan dan xa

Can ctur cac chi tiéu, nhiém vu cua Ké hoach nay va céc chi ti€u, nhiém vu
tai cac Ké hoach c¢6 noi dung, nhi¢m vy vé CCHC tham muu ldnh dao UBND x4
trién khai toan dién tung nd1 dung CCHC, trong d6 tap trung vao cac nhi¢ém vu
cha yéu sau:

- Xay dung, trién khai K& hoach CCHC cua co quan; kiém soat chit ché
dam bao viéc thuc hién déy du, dang tién do va chat luong cac nhiém vu huyén
giao gan véi trach nhiém néu guong, danh gia, xép loai hang thang.

- Chu tri trong cong tac tuyén truyén CCHC, chu trong ndi dung tuyén
truyén viéc thuc hién mot cira hién dai, chuyén ddi sd, chinh quyén $0, cung cép
dich vu cong truc tuyén, mo hinh sang kién CCHC, dam béo it nhat 03 hinh
thire, ndi dung tuyén truyén CCHC (trang thong tin dién ti/hé théng phat thanh;
mang xa hoi, hoi nghi quan triét...).

- Tham muu ctr can bd, cong chirc tham gia tdp huin bodi dudng cdng tac
CCHC, nang cao nhan thirc k¥ ning trong cong tac CCHC theo ké hoach, vin
ban trién khai cia UBND huyén.

- T6 chiic 1dy v kién danh gia sy hai long cua ngudi déan, to chirc, doanh
nghiép vé chit luong phuc vu cia co quan hanh chinh.

- Nghién ctru, tim kiém va trién khai cac sang kién, cac giai phap, cach
lam hay theo dia phuong, nganh, linh vyc ctia co quan, don vi.
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- M rong cac hinh thic tiép nhan phan anh, kién nghi vé TTHC, quy
dinh hanh chinh; xir Iy va cong khai kip thoi két qua xur Iy phan anh, kién nghi
vé TTHC, quy dinh hanh chinh.

- Tham muu xay dung va trién khai K& hoach tu kiém tra CCHC; cac van
dé ton tai can khic phuc duoc chi ra tai két qua Chi s6 PAR INDEX, SIPAS, PAPI.

+ Trién khai viéc danh gia cham diém xac dinh két qua Chi s6 CCHC nam
2025 dbi voi xa theo ké hoach cia UBND huyén.

+ Cian ctr két qua chi s6 CCHC nam 2024 cta don vi, thuc hién tu kiém
tra CCHC, CDS, PA 06 tap trung vao nhirng ton tai han ché trong cong tac
CCHC nam 2024; dé ra cac giai phap khic phuc cac ton tai, han ché, mic do
hai long, viéc tiép nhén, xtr 1y, giai quyét cic phan anh, kién nghi ctua nguoi dan,
td chue, viéc thuc hién cac quy dinh vé Quy ché dan chu tai x3; téng hop, béo
céo (co thé 16ng trong bao cao két qua CCHC dinh ky) két qua kiém tra hiang
quy vé UBND huyén (qua phong Noi vu).

+ Trién khai thuc hién ding, du cac quy dinh vé quy ché dan chu & co so,
dac biét 1a viéc cong khai, minh bach vé tai chinh, quyét toan va du toan ngan
sach cac cp hang nam; thuc hanh tiét kiém, chong lang phi.

2. Cong chirc Vin héa- xi hdi, Pai truyén thanh xi

Phéi hop véi cong chirc VP- TK trong cong tac tuyén truyén CCHC, chi
trong nodi1 dung tuyén truyén viéc thuc hién mot cira hién dai, chuyén ddi sb,
chinh quyén sd, cung cdp dich vu cong truc tuyén, mé hinh sang kién CCHC,
dam bao it nhat 03 hinh thirc, ndi dung tuyén truyén CCHC (trang thong tin dién
t/hé thong phét thanh; mang x4 hoi, hoi nghi quan triét...).

3. Cong chirc TP- HT

Chiu trach nhiém tham muu UBND x3 toan dién vé cong tac cai cach thé

4. Cong chire Tai chinh- ké toan
Chiu trach nhiém toan dién vé cong tac cai cach tai chinh cong.
Chiu trach nhiém vé trién khai giai ngan von dau tu cong.

Phdi hop v6i phong Vian phong HDND va UBND x4 ra soat, dé xuat xay
dung phuong 4n nang cap, mua sam trang thiét bi bd phan mot ctra ctia X&

5. Pé nghi Pang iy, UBMTTQ xi va cac td chire CT- XH
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Chu tri 16ng ghép cac ndi dung CCHC vao cac chuong trinh sinh hoat doan
thé .

Trén day 13 Ké hoach CCHC nha nudc cua x4 Dan Hoa nam 2025, trong
qua trinh thuc hién, néu phat sinh kho khéan, vudng mic, cac bod phan phan anh
kip thoi (qua Vin phong UBND xa) dé tong hop, bao cao UBND x4 chi dao,
giai quyét./. .

Noi nhdn: i

- Phong Noi vu huyén Thanh Oai (dé€ béo céo);
- TT bang uy, TT HDND xa;

- Thanh vién BCD CCHC,CPS, BA06 X&;

- UBMTTQ x4, cac t6 chirc CT-XH;
- Luu: VT; (Nhan:02 ban).

TM. UY BAN NHAN DAN
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PHU LUC

CAC NHIEM VU TRONG TAM CAI CACH HANH CHINH NAM 2025

(Kém theo Ké hoach sé

/KH-UBND ngay

thang

nam 2025 ciia UBND xa Dan Hoa)

TT Nhiém vu Noi duxn g/san | Lanh dgo I{BI\ID huyén B¢ phén chu tri B(.)Al.)han Tl}m glan
J : pham chi tri e phoi hop hoan thanh
1 2 3 4 5 6 7
| |CONG TAC CHI PAO PIEU HANH
\ X < % , x Cong chtic Cong chuc | Ban hanh trudce
1 |Ban hanh Ké hoach CCHC ndm 2025| K¢ hoach Chu tich UBND xa VP- TK Chuyén mon 06/02/2025
, ‘ Cham nhat 10 ngay
5 Ban hanh Ké hoach tuyén truyén Ké hoach Phé Chu tich UBND xa | Cong chirc Cong chtrc ke tir ngay K&
CCHC : phu trach khoi VHXH VP- TK VH- XH |hoach tuyén truyén
CCHC cua huyén
duoc ban hanh
e e e X ) , A . |Cham nhat ngay 10
3 Cong tac bao cao nhiém vy CCHC BA40 C40 Pho chu tich UBND xa Cong chuce Cong chuc ciia théne cudi kKt
quy I, 6 thang, 9 thang, nam phu trach khoi VHXH VP- TK Chuyén mon béogcéo y
Ban hanh K& hoach
\ X .2 A . n , trong Théang
Ban hanh Ké hoach tu kiém tra % ) < Cong chtrc Cong chtic Do
4 CCHC, CDS, DA 06. K¢ hoach Chu tich UBND xa VP. TK chuy@n mon k.022/2025, to chu*c’
1€m tra xong truoc
31/10/2025
T6 chic Hoi nghi giao ban Ban Chi Cone chite Thanh vién
5 |dao CCHC, CDS, DA 06 trong ndm|  Hoi nghi Chu tich UBND X3 vpg- Tk BCD

2025.
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- |Giao ban Quy 1 Béo cao Thang 3/2025
- |Giao ban Quy 2 Béo cao Thang 6/2025
- |Giao ban Quy 3 Béo cao Thang 9/2025
- |Giao ban Quy 4 Béo cao Thang 12/2025
Ct can bg, cong
chtrc tham gia tap
A £ A . Vinban dé | Pho cha tich UBND x4 Cong chuce Cong chtirc | huin day da va
6 |Tap hudn cong tic CCHC nghi phu trach khéi VHXH VP-TK  |Chuyénmén| dung thanh phan
theo yé€u cau ctua
huyén
Ct can bo, cong
) i o . churc tham gia tap
7 Tép huan cong tac Chuyén doi s6| Vanbandé | Pho chutich UBND xa Cong chuce Cong chuc | huan day du va
(néu cd) nghi phu trach khoi VHXH VP- TK Chuyén mon| dung thanh phan
theo yé€u cau ctia
huyén
Ct can bo, cong
’ q ‘ ‘ chire tham gia tap
8 Tép huan cong tac trién khai BE 4n| Vanbandé | Pho chu tich UBND xa Cong chure Cong chuc | huan day du va
06 (néu o) nghi phu trach khoi VHXH VP- TK Chuyén mon| dung thanh phan
theo yéu cau cua
huyén
O |tnime vé nhing sing kidn. gibi phip|  Vanbin | POChitich UBND x& | Congchire | Congehic | ClbE0LRNh
£ £ Sang xiehl, glal phap phu trach khéi VHXH VP-TK  [Chuyén mon| WY& 0~ :
CCHC thi
Ban hanh ké hoach khic phuc nhiing X Pho chu tich UBND x& Cong churc Cong chuc .
10 han ché, ton tai trong cong tac CCHC Ke hoach phu trach khéi VHXH VP-TK Chuyén mon Thang 3/2025
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khao sat, do luong su hai long cua

11 Ineusi dan. 6 chic vé chit Lronel - Ké hoach | Pho chu tich UBND xa Cong chure Cong chuc Thudna xUvén
& b O chal UONE  B4ocdo | phu trach khéi VHXH VP-TK | Chuyén mén g xuy
phuc vu cua cac co quan hanh chinh.
12 fidy cong dan. gidt quyes hicu nai, 6|~ K& hoaeh | Phochi ieh UBND & | - Congehio | Congehite | o S5 P HEL
°p cong can, glal quye Al -B4ocdo | phu trach khdi VHXH TP-HT | Chuyén mon &
cdo, phan anh kién nghi 2025
13 Béo cdo tong ket cong tic CCHC giai| - Ké hoach | Pho chu tich UBND xa Cong chirc Cong chuc | Theo chi dao cua
doan 2021 - 2025 - B4o céo phu trach khoi VHXH VP- TK Chuyén moén huyén
Trién khai thyc hién vé “Ca ” 2 . )
14 trlgfln cglrll t }['ZCC g?jIYIGC (?DmsnaggA Van ban trién | Pho chu tich UBND xa Cong chtrc Cong chtre | Theo chi dao cua
06 g cong ’ ’ khai phu trach khéi VHXH VP-TK  |Chuyén mdn| Thanh phé, huyén
Il_|CAI CACH THE CHE ,
Xay dung va trién khai thuc hién Ké
hoach kiém tra, ra soat, hé thong hoa £ Phé chu tich UBND x3 | Céngchic | Cong chirc .
15 1Van ban quy pham phap luat nam| <CPO3R | b trach khéi VEIXH TP-HT  |Chuyénmon| a9 02/2025
2025.
Xay dyng va trién khai K& hoach ph6
bién giao duc phap luat, tap trung
tu}ien truyen ve cac quy dmh‘ phog{%, X Pho chu tich UBND x& Cong chuc Cong chirc | Theo chi dao cta
16 |chong tham nhiing, thuc hanh tiét] Ké hoach , 2. 2 .
A L1 R s 1A A phu trach khoi VHXH TP-HT Chuyén mon huyén
ki€ém, chong lang phi dé can bd, cong
chtc, vién chiic va nguodi dan thuc
hién.
Bao cao két qua 01 niam trién khai (o Pho chu tich UBND x& Cong chirc Cong chirc .
171 uat Tha @6 Baocao | 1 trch khéi VHXH TP-HT  |Chuyenmon| a9 10/2025
Ké hoach thuc hién cac hoat dong vé £ Pho chu tich UBND xa Cong chuc Cong chuc .
18 liheo doi thi hanh phap luat Kehoach | "} trich khéi VEIXH TP-HT  |Chuyenmon| a9 02/2025
111 |CAI CACH THU TUC HANH CHINH
19 Ban hanh va trién khai ké hoach cong Ké hoach Pho chu tich UBND xa Cong chirc Cong chtrc Sau khi huyén
tac kiém soat TTHC nam 2025 : phu trach khoi VHXH VP-TK Chuyén mén ban hanh
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oo [Ban hanh Ké hoach tu kiém tra hoat Kéhoach | PhochutichUBND x& | Céngchirc | Congchic | Saukhi huyén

dong kiém soat TTHC nam 2025 : phu trach khoi VHXH VP- TK Chuyén mon ban hanh
Ban hanh K& hoach
\ X R 1 TTA: . trong Thang 2/2025;
Ban hanh Ké hoach 6 chirc Hoi nght Pho chi tich UBND x& | Cong chiic | Cong chiic | To chite lin 1 truce

21 |do1 thoai voi1 ca nhan, to chic vé| Keé hoach . £ A . A

TTHC va giai quyét TTHC nam 2025 phu trach khoi VHXH VP- TK Chuyén mén | ngay 10/§/202§, lan
2 trudc ngay
15/11/2025

Ban hanh Ké hoach thong tin, tuyén e « n , A ,

22 |truyén vé cong tac kiém soét tha tuc| K& hoach Pho Ch,u tich EBND xa Cong chire CongA Chu? Théang 02/2024
\ . phu trach khoi VHXH VP-TK Chuyén mén

hanh chinh nam 2024

Tlep tuc uy quyen giai quyet TTHC

theo yéu cau tai Nghi quyét 20/NQ-

HDND ngay 06/7/2023 cua HDND

23 Thanh phd va thue hién danh gia viéc BA40 C40 Pho chu tich UBND xa Cong chuc Cong chitc | Theo yéu cau cua
thuc hién Gy quyén theo Quyét dinh phu trach khoi VHXH VP- TK Chuyén mén huyén
s6 4610/QD-UBND ngay 22/11/2022
ctia UBND Thanh phd.

Ra soat, don gian hoa va théng tin
tuyén truyén vé kiém soat TTHC,

24 viéc thuc hién co ché mot cira, mc_;t BA40 C40 Pho chu tich UBND Xa Cong chuc Cong chuc | Theo ky bdo cao
cra lién thong trong gidi quyét phu trach khoi VHXH VP-TK Chuyén mon CCHC
TTHC.

o5 Trién khai Quyet dinh vé TTHC, B0 Cho Pho chu tich UBND xd | Congchitc | Cong chitc | Theo ky bao cdo
DVC tryc tuyén toan trinh phu trach khoi VHXH VP- TK Chuyén mon CCHC
Trién khai ra soat, don gian hoa R « A . A ,

26 |TTHC ndi b trong cac co quan hanh|  Bao cao }I:}}ll(l)l ?;:E f}llg%ig&({a C\O;Ilf E:I'hlg ¢ C%?f;/% :}::]Ign Theo 19 trinh tai Ké

chinh theo yéu cau tai K& hoach sb

hoach sb 281/KH-
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281/KH-UBND ngay 28/10/2022 cia
UBND Thanh phé theo huéng tng
dung CNTT két hop véi hé thong
quan Iy chit luong 1SO.

UBND ngay
28/10/2022 cla
UBND Thanh pho

IV |CAI CACH TO CHUC BQO MAY
Béo cdo vé phan cap, iy quyén trong L e x A , A , A A

27 it TTHC (o Nah o -Biocio | PROSILEAURNDAE | Clnghic | Cngie | Tho b
30, 31 cia HDND Thanh phd) pi y
Tiép tuc trién khai thuc hién cic quy
dinh vé st dung, quan 1y bién ché L Pho chu tich UBND x& Cong chuce Cong chuc ,

28 | anh chinh hing nim Baocao | 11 trach khéi VEIXH VP-TK  |Chuyénmon| 'hang10/2025

V__|CAI CACH CONG VU
Thuc hién, Nghi quyét cuia HDND ,

29 ThAanh‘ _pho vé thu hut trong dung| Ké hoatch/van Chi tich UBND x4 Cong chuce Cong chu;c Theo chi iiao cua
nhan tai ban VP- TK Chuyén mon huyén
Thyc hién Nghi quyét cia HDND|

30 Thanh pho vé nguon nhan lyc chat| Ke hogtch/van Chi tich UBND X4 Cong chirc Cong chu’Ac Theo chi iiao cua
lugng cao ban VP- TK Chuyén mon huyén
Tiép tuc nhap dur liéu vao Phan mém

31 va khai thac van hanh co s& dir liéu Phin mém Pho chu tich UBND Xa Cong chuc Cong chuc Thudne XUVEn
can bQ, cong chire, vién chiec, lao dong phu trach khoi VHXH VP- TK Chuyén mon g Xuy
hop dong

7 , | -Baocao két

32 T6 chirc thye hién K€ hoach tp huan| qua (16ng ghép| Pho chu tich UBND xa Cong chtrc Cong chuc | Theo chi dao cua
doi ngii can by, cong chure, vién chire | trong Bao cao | phu trach khoi VHXH VP- TK Chuyén mén| UBND huyén

két qua CCHC)

VI |CAI CACH TAI CHINH CONG

33 |[Trién khai Nghi quyét cia HDND| Ké hoach/vin | Phé cha tich UBND x& | Coéng chiic | Cong chic | Théng 01/2025
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Thanh phé vé chi thu nhap ting thém ban phu trach khéi Kinh té TC-KT chuyé&n mén
cho can bo, cong chuec, vién chirc
TAr en k,hal thyc h1¢n. ml?c chi d o1 VoIl ké hoach/van | Pho chu tich UBND xa Cong chirc Cong chtrc | Theo chi dao cua
34 |cong tic CCHC khi ¢6 Nehi quyét = “p, ) hy trich khéi kinh té | TC-KT | chuyén mon huyén
ciia HDND Thanh ph pi y ye
35 Xay dung va bao cao dy toan, chap BA40 C40 Pho chu tich UBND xa Cong chuc Cong chic | Theo ky bado céo
hanh, quyét toan ngin sach phu trach khoi kinh té TC-KT VP- TK CCHC
36 El?lrlll h?lrglll ?uy sf}hZu\r/la l:éaio s(;lo Cgﬁh Quy ché, Pho chu tich UBND X,SI Cong chuce Cong chic | Theo ky bdo céo
T quan 7y, Hng € bao cao phu trach khi kinh t& TC-KT | chuyén mén CCHC
clia co quan
37 Irj;lrig c(i?: ;}é lihg(l)u Eégarﬁosaichh 232% BA40 CA0 Pho chu tich UBND xa Cong chuce Cong chttc | Theo ky bao cao
| ou : : phu trach khéi kinh t& TC-KT | chuyén mén CCHC
huyén giao
Trién khai Quyét dinh cua Thanh|
38 pho vé chuan dinh muc st dung| Ké hoach/van | Pho chu tich UBND xa Cong chirc Cong chtrc Thusne xUVan
dién tich chqyén dung, dinh muc ban phu trach khoi kinh té TC-KT chuy&n mon g xuy
may moc, thiét bi ] ] ]
VIl [CHINH QUYEN DIEN TU, CHUYEN POI SO
2 gf?‘iiﬂlent;etsgoéh EChtEgIE” Ctlllrlla ") Ké hoachivan | Ph chii tich UBND xa \Pfgﬁg‘fﬁg Céng chitc | Theo chi dao cia
U dung, {ng thong tm, ban phu trach khéi VHXH VP- TK Huyén
liéu UBND
Nang cao chat luong hoat dong, 5 o N A ) . )
40 |quan tri, van hanh va cung cAp tin Ké hog}chlvan Pho ch}l tich EBND Xa Cong chtrc Cong cerAc Thuong Xuyén
A NP ban phu trach khoi VHXH VP-TK chuyén mon
bai trén Trang thong tin dién tir Xa
Ké hoach Ung dung cong nghé
hong ti hoat dong ct . ) ham nhat 01
thong t;ln tr(l)IIég O}?‘E td;)pég Cg;,cﬁ Ké hoach Pho chu tich UBND xa | Cong chirc VH- | Cong chirc ?hé?]m S&SL?]i
41 quarg n E.lAn F’ p ? n n }n : phu trach khoi VHXH XH chuyén mon . 9 .
quyén dién t@ hudng td1 chinh huyén ban hanh.

quyén s0 va dam bao an toan
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thong tin mang Xa nam 2025

42 Trién khai s6 héa ho so giai quyét K& hoach Pho chu tich UBND xa | Cong chic b | Cong chie | Theo ky bao céo
thu tuc hanh chinh : phu trach khoi VHXH | phan mot ctra | chuy&n mon CCHC
. ) Cong chuc
43 Nang cao ty 1€ ho so truc tuyen toan Ké hoach Pho chu tich UBND xa Cong chirc lam viéc tai | Theo ky bao céo
trinh va ty I¢ thanh toan truc tuyén : phu trach khoi VHXH VP- TK bd phan mot CCHC
cua
2 . A 1A , X < L e x A . Cong chuce C s X
44 Trién khai su dung H¢ thong quan| Ké hoach/van | Pho chu tich UBND xa Cong chuc chuyén mon Sau khi Thanh Pho,
1y co s¢ dir liéu luu trix tap trung ban phu trach khoi VHXH VP-TK huyén trién khai
45 ;l;ln(g?l %ZLH&;?Ogﬁip%a%ggné tzgg K& hoach/van | Phé chu tich UBND xa Cong chuc C(hjlcj)négndr;%cn Sau khi Thg‘inh Phd,
C% ban phu trach khéi VHXH VP- TK y huyén trién khai
% < T x A . Cong chuce s %
2 va g A in Ké hoach/van | Phoé chu tich UBND xa Cong chirc S . |Sau khi Thanh Pho,
46 |Trién khai HE thong ISO dicn tir bén phy trach khéi VHXH | VP-TK | CUYENMON |y ven trién khai
2 © TTA LA % X < T < A . Cong chuce Cs £
47 Trién khai HE thong truc tuyén| Ke hoach/van | Pho chu tich UBND xa Cong chirc chuy@n mon Sau khi Thanh Ph_o,
khao sat su hai long ctia nguoi dan ban phu trach khoi VHXH VP-TK huyén trién khai
e, mo g he thing quin 1§ chd] K& hoseh Congchie | Congehie
48 lrong tﬁeo 'tiéu chudn ~ 1SO qlégrelt dégh Chu tich UBND x& VP TK chuyén mon | Thuong xXuyén
9001:2015 £
49 |Trién khai Phan meém ve ban d6 dia| K¢ hoach/van | Pho chu tich UBND xa | Cong chirc Sau khi Thanh Pho,
chinh va co sé& dir li€u dat dai ban phu trach khoi KT bC-XD huyén trien khai
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